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Prot. n. 3827                             Marcellinara, 08/09/2020 

 
Ai sigg. Docenti 

Dell’Istituto Comprensivo 
Di Marcellinara 

       

Oggetto: designazione funzioni strumentali (art. 33 CCNL) 
 
Come deliberato nel Collegio Docenti del 7 Settembre 2020, si riportano di seguito le 4 aree 
individuate per le funzioni strumentali ed i relativi criteri di designazione: 
 

AREA AZIONI AREA DI PROCESSO 
PRESIDIATA 

AREA 1: “Gestione e 
valutazione delle linee 
di sviluppo del PTOF e 
del PDM” 
“Integrazione con il 
territorio e rapporti 
con le famiglie” 
 

Coordinamento della revisione e 
monitoraggio del PTOF. 
Coordinamento delle attività progettuali 
incluso potenziamento e recupero. 
Integrazione del PTOF: ed. civica,  
valutazione, DDI. 
Promozione di rapporti con scuole enti e 
associazioni del territorio; cura dei 
rapporti con le famiglie.  

Curricolo, progettazione 
e valutazione 
Integrazione con il 
territorio e rapporti con 
le famiglie 
 

AREA 2: 
A) "Coordinamento 

delle iniziative a 
sostegno 
all'apprendimento 
degli alunni con 
disabilità ricadente 
nella area H 

B) Coordinamento 
delle iniziative a 
sostegno 
all'apprendimento 
degli alunni con 
difficoltà di 
apprendimento non 
ricadenti nella area 
H 

  

Sostegno alunni BES. 
Coordinamento gruppi di istituto e 
predisposizione modulistica. 
Rapporti con le famiglie ed enti  coinvolti 
nel processo di integrazione.  
Stesura della documentazione relativa ai 
PEI e ai PDP 

Inclusione e 
differenziazione 

AREA 3:  
"Orientamento-
continuità-
valutazione” 

Coordinare attività e percorsi per il 
passaggio tra i vari ordini di scuola. 
Coordinare le attività relative alla 
valutazione. Coordinare le attività di 

Continuità e 
orientamento 
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orientamento con le scuole secondarie e 
con le agenzie formative. 

AREA 4: "Prove 
strutturate – INVALSI, 
documentazione 
digitale" 

Documentazione digitale delle prove 
d’Istituto per classi parallele, raccolta esiti 
e predisposizione di grafici per la loro 
presentazione. Prove INVALSI. 

Ambiente di 
apprendimento 
 

 
I docenti che intendono candidarsi all’attribuzione dell’incarico di Figura Strumentale per 

l’anno scolastico corrente sono invitati a presentare entro le ore 14.00 di giorno 14 settembre 
2020, presso l’Ufficio Protocollo: 

-richiesta di incarico; 
- curriculum vitae in formato europeo in cui sono opportunamente segnalati i titoli e le 

esperienze significative coerenti con il tipo di Figura Strumentale per la quale si avanza la 
candidatura; 

- proposta di piano annuale di lavoro articolato sulle attività che si intendono svolgere. 
Nel caso di concorrenza di più candidature per la stessa Area, l’assegnazione della Funzione sarà 
effettuata dal Dirigente Scolastico, sulla base dei titoli e delle esperienze dichiarate nelle 
candidature.  

 
  
 

                      IL DIRIGENTE  SCOLASTICO  
                 (Dott.ssa Antonella Cerra)  

         Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                     
ex art 3 c. 2 D.Lgs n. 39/93 
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